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Seccao | - Disposigoes Gerais
Clausula 1.2 — Objeto Contratual

O presente procedimento, por consulta prévia a trés entidades, tem por objeto a aquisi¢do de 10
(dez) conteudos dindmicos focados no desenvolvimento das capacidades psicossociais dos
potenciais empreendedores, ao abrigo da alinea c) do n.° 1 do artigo 20.° do Cdédigo dos

Contratos Publicos.

A informacao técnica deve responder aos objetivos do Projeto n°® 070265, submetido no ambito
do Aviso de concurso n° 01/SIAC/2020P1, relativamente a Acao 1.3 - Soft skills - Produzir
conteudos dinamicos focados no desenvolvimento das capacidades psicossociais dos potenciais
empreendedores, englobada na atividade A1 | POTENCIAR A CRIACAO DE INICIATIVAS
EMPRESARIAIS:

“A produgdo de conteudos deve incidir nas soft skills cruciais para o sucesso das atividades
empreendedoras, incluindo contetdos dindmicos orientados para o desenvolvimento de um conjunto de
capacidades psicossociais (psicoldgicas: resiliéncia, inteligéncia emocional, pensamento critico, entre
outras) e sociais (capacidade de comunicacdo, capacidade para cooperar, entre outras).”,

nomeadamente desenvolvendo os seguintes 10 (dez) conteludos dindmicos:

Competéncias para ser um empreendedor de sucesso (conteudos a desenvolver):

o O perfil do empreendedor: as soft skills mais importantes (incluir ética)

o Planeamento e gestao de projetos

o Lideranca

e Flexibilidade, adaptabilidade e resiliéncia

e Motivagao e autonomia

e A criatividade como suporte a inovagao e a geragao de ideias necessarias
e Capacidade de comunicacao e persuasao

¢ Inteligéncia emocional

e Pensamento critico e resolucédo de problemas

¢ Negociagao e resolugao de conflitos

Clausula 2.2 - Contrato

1. O contrato é reduzido a escrito e faz parte integrante do mesmo um clausulado que deve
conter os seguintes elementos:
a. Os suprimentos dos erros e das omissbes do Caderno de Encargos

expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisédo de contratar;
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Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
O presente Caderno de Encargos;

A proposta adjudicada;

® a0 T

Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n. °1 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do Caodigo dos Contratos Publicos e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.7 - Prazo e vigéncia do Contrato

1. O contrato tem inicio na data da assinatura do contrato e tera um prazo maximo de
execugao de 12 meses.
2. O contrato manter-se-a em vigor até total cumprimento do mesmo, sem prejuizo das

obrigagbes acessorias que devam perdurar para além da sua cessagao.

Clausula 4.2 - Preco Base

O preco base corresponde ao pre¢o maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar € é de
é de 25.000,00€ (vinte cinco mil euros) acrescido de IVA legal em vigor (30.750,00€ com IVA

incluido).

1) O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas,
incluindo as despesas de alojamento, alimentacdo e deslocagdes de meios
humanos.

2) O prego base corresponde ao prego maximo que a entidade adjudicante se
dispde a pagar pela execucao de todas as prestagdes que constituem o objeto do
contrato a celebrar.

3) O prego base estabelecido corresponde o valor aprovado pelo COMPETE 2020 no
ambito da candidatura do Projeto n® 070265, submetido no ambito do Aviso de
concurso n® 01/SIAC/2020P1, relativamente a Acdo 1.3 - Soft skills - Produzir
conteudos dinamicos focados no desenvolvimento das capacidades psicossociais
dos potenciais empreendedores, englobada na atividade A1 | POTENCIAR A
CRIACAO DE INICIATIVAS EMPRESARIAIS.

Clausula 5.2 - Condigoes de Pagamento

A entidade adquirente é exclusivamente responsavel pelo pagamento dos servicos que
Ihes sejam prestados.
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Pela prestagcédo objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do convite, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o prego
constante da proposta adjudicada, que ndo pode ultrapassar o preco base, acrescido de
IVA a taxa legal em vigor.

O pagamento dos servigos prestados sera efetuado de forma faseada, mediante a
entrega e validacao dos produtos acabados, até ao maximo de 5 por ano (2021 e 2022),
respeitando as datas limites estabelecidas (1 de outubro de 2021 e 1 de abril de 2022) e

o definido na Clausula 7.2 — Termos ou condigées.

Seccao Il - Obrigagoes das Partes
Clausula 6.2 - Obrigagoes do Prestador de Servigo

Para além das previstas no CCP, constituem obrigagbes do adjudicatario cumprir os

seguintes requisitos:

Prestar os servicos em conformidade com as especificagcdes constantes do Caderno de

Encargos;

Recorrer a todos 0s meios humanos e materiais, nomeadamente informaticos que sejam
necessarios e adequados a execugao da prestacao de servicos, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execugéo
de tarefas a seu cargo. Dada a situagdo que se vive e no ambito das Medidas de
Prevencao Covid-19, para efeitos de execugdo contratual e sempre que se verificar
necessario, devera o prestador de servico garantir um modelo de acompanhamento,
nomeadamente sobre a realizagcdo de sessdes de trabalho, que promova a utilizacdo de

meios digitais (ex. sessdes de trabalho em video conferéncia).

Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante, os
factos que tornem total ou parcialmente impossivel o cumprimento da prestagdo de

servicos objeto do presente Caderno de Encargos ou do Contrato a celebrar;

Nao alterar as condigdes da prestacao de servicos fora dos casos previstos no presente

Caderno de Encargos;

Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execucao objeto da prestacado de servigos, sem

a prévia autorizagcao da entidade adjudicante;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execug¢dao do contrato e que altere,

designadamente, a sua denominagao e sede social, 0s seus representantes legais, a sua
5
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situacao juridica e a sua situagdo comercial, bem como as alteragdes aos contatos e
moradas indicados para efeitos de celebrag¢ao do contrato;
h) Possuir todas as autorizagdes, consentimento, aprovacdes, registos e licencas

necessarias para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas.

Clausula 7.2 — Termos ou condi¢ées

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas Clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorre para o
prestador de servigos a obrigacdo de produzir 10 conteudos dindmicos, nos seguintes
termos:

a) Producgdo de conteudos focados nas soft skills essenciais para o sucesso das atividades

empreendedoras, desenvolvendo os seguintes temas, de acordo com a ordem em que
sao apresentados:

e O perfil do empreendedor: as soft skills mais importantes (incluir ética)

Planeamento e gestao de projetos

e Lideranca

o Flexibilidade, adaptabilidade e resiliéncia

e Motivacao e autonomia

o A criatividade como suporte a inovagao e a geragao de ideias necessarias
e (Capacidade de comunicagao e persuasao

e Inteligéncia emocional

e Pensamento critico e resolugao de problemas

¢ Negociagéao e resolugao de conflitos

b) Entrega de 5 conteudos dindmicos por ano, de acordo com o cronograma apresentado
pelo concorrente e respeitando as datas limites previamente estabelecidas (1 de outubro
de 2021 e 1 de abril de 2022) .

c) A produgédo dos conteudos dindamicos deve considerar o seguinte:

Video em formato compativel com as redes sociais e Youtube,
preferencialmente MP4 e Ogv
Lingua Portugués

Formato

Os videos deverdao apresentar uma linguagem moderna, focada,
acessivel e clara, num estilo adequado a cada tema e ao publico-alvo
(jovens estudantes do ensino secundario e do ensino superior para
criacao do seu proprio emprego). Nao deverdo conter esteredtipos de
género, nem qualquer tipo de discriminagao (género, raga, religidao, social,
etc.)

Linguagem e
estilo
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Duragao Os videos deverao ter a duracdo adequada ao tema, de 3 a 5 minutos.

Os videos deverdo cumprir incluir: capa, ficha técnica, referéncias
bibliograficas, entre outros. E apresentar uma imagem grafica
homogénea entre eles. Deverao incluir todos os elementos de imagem
obrigatoérios em projetos cofinanciados.

Estrutura e
grafismo

Referéncias

o iyt Minimo 20 referéncias bibliograficas. A qualidade das fontes bibliograficas
Bibliograficas

deve ser acautelada (publicagdes indexadas, standards nacionais e
internacionais, etc.).

Direitos de O IAPMEI sera detentor de todos os direitos de propriedade dos trabalhos
propriedade resultantes dos servigos a contratar através deste procedimento

2. Equipa técnica afeta a execugéo do contrato
O concorrente tera de demonstrar que possui uma equipa técnica qualificada afeta ao projeto,
devendo observar-se o seguinte:

a) A equipa tem de ser constituida pelo nidmero minimo de 2 (dois) elementos

permanentemente afetos ao projeto;

b) Os elementos da equipa devem possuir qualificacbes académicas, em areas relevantes
para o projeto, sendo que pelo menos um dos elementos tera de ter no minimo
licenciatura e estar envolvido na elaboracédo do guido base para a produc¢do do conteudo

dindmico (peritos/especialistas na matéria);

c) A equipa deve ter na sua constituicio pelo menos um técnico com experiéncia
comprovada (nomeadamente através de links) na producao de materiais multimédia (no
minimo 5), assumindo fun¢des de producao de audio e video; designer/programador de

multimédia, entre outras necessarias para a realizagao das atividades descritas.

O concorrente deve apresentar uma lista nominativa dos elementos que constituem a equipa,
num minimo de dois elementos, que ira executar o contrato, com identificacdo das areas de
qualificacao e de trabalhos/projetos desenvolvidos no dmbito do objeto do presente contrato,
incluindo referéncias comprovadas a trabalhos similares desenvolvidos a nivel nacional e
internacional (homeadamente links), suportados pelo curriculum vitae (CV) de cada elemento. De
modo a respeitar o RPGD os CV de cada recurso humano afeto ao projeto, na componente
identificagdo, deve exibir apenas “recurso humano 1.....recurso humano n”, sendo que devem
apresentar documento autonomo com as identificagdes de cada recurso humano proposto
correlacionando com os CV (este ultimo documento sera de caracter confidencial).

E obrigatéria a apresentagdo de documento com a seguinte estrutura, referente aos elementos

permanentemente afetos ao projeto:
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Identificacdo do Area de Trabalhos/ projetos Obs. (preenchimento
elemento qualificagao desenvolvidos, a nivel livre)
permanente afeto Académica (a) nacional e/ou
ao projeto internacional, no

ambito do objeto a

contratar (b)

Recurso Humano 1

Recurso Humano ...

Recurso Humano n

(a) Apresentar comprovativo do grau académico de cada recurso humano identificado;
(b) Apresentar evidéncias para cada um dos trabalhos identificados para cada recurso humano

identificado.

3. Cronograma de execucao do contrato
E obrigatério a apresentacdo de um cronograma de realizacdo dos trabalhos
dimensionado ao prazo proposto para execugao por cada concorrente
Os concorrentes devem ajustar os prazos propostos as datas limite de apresentacéo dos
produtos finais (1 de outubro de 2021 e 1 de abril de 2022). O cronograma apresentado,
por cada concorrente, tera de prever dois momentos de validacdo prévia por parte da
entidade adjudicante, correspondentes a entrega de:
i. storyboard de cada conteludo dindmico para anadlise pela entidade adjudicante,
sendo que esta se compromete a responder no prazo maximo de 15 dias Uteis.
Esta proposta deve descrever, em detalhe, a forma como o texto, graficos, audio,
video e outros elementos se integram no conteudo.
ii. versdo preliminar de cada conteudo dindmico para andlise pela entidade
adjudicante, sendo que esta se compromete a responder no prazo maximo de 15
dias uteis. A versao preliminar corresponde ao produto final a qual falta a
validacao da entidade adjudicante.
Com a adjudicagao o concorrente deve apresentar o cronograma ajustado a data de inicio

do contrato, tendo para tal um prazo de dois dias uteis.

Clausula 8.2 - Obrigagoes da entidade adjudicante
Constituem obrigagbes da entidade adjudicante:

a. Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo prestador de servigos;
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b. Nomear um gestor do contrato e comunicar quaisquer alteragbes dessa homeagao;
c. Monitorizar a prestacédo do servico no que respeita as condigdes acordadas e aplicar

as devidas sangbes em caso de incumprimento.

Seccao lll - das relagées entre as partes
Clausula 9.2 — Penalidades contratuais

Pelo incumprimento do prazo contratual para a entrega dos servigos, o IAPMEI aplicara

uma sancao pecuniaria de 1% do preco contratual por cada dia de atraso.

Clausula 10.? - Resolucgao por Incumprimento Contratual

1. O incumprimento da prestacdo de servigcos confere a entidade adjudicante o direito a
resolugdo do contrato, nos termos do disposto no art.° 333.° do Cdédigo dos Contratos

Publicos.

2. A resolucao do contrato celebrado, nao prejudica o direito de indemnizacao, nos termos

da referida norma legal.

Clausula 11.2 Comunicacoes e Notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagdes entre a entidade adquirente e o prestador de servigcos, estas devem ser
dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual
de cada um, identificados no Contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do Contrato deve ser

comunicada ao outro Outorgante.

Clausula 12.2 - Subcontratagao e Cessao da Posi¢cao Contratual

A subcontratacao e a cessao da posicao contratual pelo prestador de servicos dependem
da autorizagao do contraente publico, nos termos e dentro dos limites previstos no Cdodigo

dos Contratos Publicos.

Clausula 13.2 - Casos Fortuitos ou de Forga Maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidades se, por caso de fortuito ou forca

maior, for impedida de cumprir as obriga¢des assumidas no contrato.
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2. Entende-se por caso fortuito ou de forga maior qualquer situacdo ou acontecimento
imprevisivel e excepcional, independente da vontade das partes, e que nao derive de falta

ou negligéncia de qualquer delas.

3. A parte a invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais

situacdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.

Clausula 14.2 - Sigilo

1. O prestador de servigos obriga-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre os assuntos
constantes do presente contrato e a tratar como confidencial toda a informagao a que tenha
acesso no ambito da execugdo do contrato, sendo esta obrigacdo extensivel aos seus

agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que as mesmas envolvam.

2. Excluem-se do ambito do numero anterior toda a informagdo gerada por forca da
execucao do contrato, bem como os assuntos ou conteiudo de documentos que por forca

de disposicao legal tenham de ser publicados e/ou sejam do conhecimento publico.

Clausula 15.2 - Dados Pessoais

1. O Prestador de Servigos obriga-se a efetuar um tratamento licito, leal e transparente dos

dados pessoais.

2. Os dados pessoais devem ser recolhidos para finalidades determinadas, explicitas e
legitimas, bem como, ser adequados, pertinentes e limitados ao que é necessario, devendo

ser apagados, findo o tempo necessario para a finalidade para o qual foram recolhidos.

Clausula 16.2 - Gestor do Contrato

1. Nos termos do artigo 290.° A do Cddigo dos Contratos Publicos, a entidade adjudicante
designara no contrato a celebrar um gestor do contrato, com a funcdo de acompanhar

permanentemente e execucao deste.

2. Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execugao do contrato, deve
comunica-los de imediato ao 6rgdo competente, propondo em relatério fundamentado as

medidas correctivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

Clausula 17.2 - Legislagao Aplicavel

Em tudo o omisso no presente caderno de encargos, observar-se-a o disposto no Cédigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagao

atual.
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